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APRESENTAGAO

Caro aluno,

Bem-vindo ao seu curso de Pds-Graduacao a Distancia do WDireito.

Ao longo de seus estudos, vocé vai perceber as inlimeras vantagens de um curso a distancia: flexibilidade quanto ao ritmo
e a forma de estudo, o que pode facilitar a sua aprendizagem; autonomia para estudar; superacao de barreiras geograficas
e reducao de custos; incentivo a inclusao digital; oportunidade de conciliar as demandas das diferentes dimensdes da vida:
familia, trabalho, estudo e lazer.

Entretanto, é importante que voceé tenha consciéncia de que aprender a distancia nao é tarefa facil. Vocé estara em um ambiente
diferente dos processos educativos formais (face a face). Dedicacao, esforco, autonomia, disciplina e compromisso séo
condicdes indispensaveis para que vocé assuma a direcdo do seu prdprio processo de aprendizagem e alcance o sucesso.

Estaremos juntos nesta caminhada.

Coordenacdo Académica
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INFORMAGOES ACADEMICAS

1. WDireito

Fruto de um convénio académico entre o Instituto A Vez do Mestre e a Universidade Candido Mendes, o WDireito é um programa
de pos-graduacao /afo sensu a distancia que oferece cursos de especializacao em Direito, em Administracao Publica, em Lingua
Portuguesa e outras areas, para a formacao moderna e atual de advogados, bacharéis em Direito, servidores piblicos e profissionais
graduados que tenham interesse em se aprofundar nessas areas.

0 WDireito retine em seu corpo docente respeitados juristas, doutrinadores, administradores e professores do pais, que se dedicam
a formacdo e ao aperfeicoamento de novos profissionais. Aliando a exceléncia académica a pratica profissi onal, os cursos estdo
organizados em dois grandes ramos do Direito, o Publico e o Privado e também em outras areas como Administracdo e Lingua
Portuguesa.

Com o objetivo de preparar profissionais com conhecimentos referentes a Administracao Pablica Municipal, Estadual e Federal, o
ramo de Direito Pablico oferece atualizacdo aprofundada nas bases do Direito Pablico, capacitando-os a cumprir as exigéncias do
mercado e proporcionando conhecimento tedrico e pratico sobre as diversas disciplinas juridicas que englobam a area. Os cursos
oferecidos no ramo do Direito Piblico sao: Direito Constitucional, Direito Tributario, Direito Administrativo, Direito do Trabalho e
Processual do Trabalho, Direito Processual Civil e Direito Processual Penal.

No ramo do Direito Privado, o programa oferece cursos de pds-graduacao com énfase em Direito Civil, Direito Comercial, Direito
Registral e Notarial, Direito do Trabalho e Direito da Tecnologia da Informacao.

Os cursos na area de Administracao volta-se para Administracao Pdblica e os cursos de Lingua Portuguesa objetivam o Portugués
Juridico, Linguistica, Revisao de texto e Lingua Portuguesa.

Os cursos oferecidos sdo autorizados pelo Ministério da Educacao, pela Portaria n® 1.663/2006, em todo territdrio nacional.
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Manual do Aluno

2. Objetivo do Manual
0 objetivo deste manual é auxilid-lo em sua aprendizagem. Constitui um apoio e uma referéncia, para que vocé seja orientado e

estimulado a estudar a distancia, e informa sobre a estrutura e o funcionamento dos cursos WDireito.

Faca uma leitura cuidadosa deste manual para organizar melhor seus estudos, evitando situacdes que possam dificultar a
aprendizagem.

Enfim, é nossa intencao contribuir para que vocé descubra, ao longo de seus estudos e ao concluir o curso, que o seu empenho e
a sua dedicacao valeram a pena.

3. Cursos

Os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu sao oferecidos em nivel de especializacao, direcionados a areas profissionais, com carater
de formacao continuada, e possibilitam o crescimento profissional e pessoal, com vistas a adequacao ao mercado de trabalho.

Oferecem uma combinacdo de recursos didaticos a distancia com momentos presenciais e atendem as exigéncias da Resolucao
CNE/CES n° 01, de 08/06/2007 e do Decreto Federal n® 5.622-19/12/2005.

0 corpo docente é constituido por professores, mestres e doutores, ou com notdrio saber na area em que atuam.

4. Estrutura e Metodologia

Os cursos a distancia incluem encontros presenciais para realizacao de avaliacdes (provas) e apresentacao do Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC).

Os encontros presenciais nao sao computados como carga horaria, porém séo obrigatdrios.

WDireito



A carga horaria dos cursos atende ao disposto no Artigo 5° da Resolucdo CNE/CES n° 1/2007 e é distribuida da seguinte forma:
desenvolvimento dos contelidos programaticos e orientacao e elaboracao de Trabalho de Conclusao de Curso — TCC.

As atividades a distancia incluem trabalhos individuais ou em grupo, féruns de discussao, estudo individual por meio de material
impresso — Cadernos de Estudos e Pesquisa, também disponivel em ambiente virtual. A entrega dos trabalhos e a realizacéo de
todas as atividades devem atender aos cronogramas previstos.

b. Tutoria

Em cada disciplina, vocé conta com o apoio de um professor-tutor para orientar, apoiar e acompanhar seu processo de
aprendizagem, ajudando-o em suas necessidades e dividas especificas, como mediador da aprendizagem. A caracteristica
principal dos cursos é a interacdo do aluno com o professor-tutor.

No decorrer do processo de elaboracao do TCC, vocé é assistido diretamente por um professor-orientador designado para
esse fim.

Vocé pode se comunicar com seus tutores pelo ambiente virtual ou por e-mail. O prazo maximo para resposta do tutor é de
48 horas.

6. Avaliacdo
6.1. Avaliacao de Desempenho

A avaliacdo do aluno é processual e se baseia na realizacdo dos trabalhos e das atividades propostas em cada curso, incluindo
o TCC e a prova presencial final.

%
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0 aproveitamento do aluno é expresso em escala numérica de 0 (zero) a 10 (dez), com intervalo de 0,1 (um décimo). A média minima
para aprovacao, em cada disciplina, é 7,0 (sete), que vocé podera obter nas atividades avaliativas e na prova, de acordo com
a seguinte proporcao: 40% (quarenta por cento) para atividades avaliativas e 60% (sessenta por cento) para prova presencial.

Os trabalhos e as provas versarao sobre os assuntos abordados no Caderno de Estudos das disciplinas. Os trabalhos estao descritos
nas atividades avaliativas de cada disciplina e deverdo ser devidamente identificados de acordo com o cabecalho padrao.

Modelo de cabecalho para as atividades avaliativas

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO A DISTANCIA UNIVERSIDADE GAMA FILHO/POSEAD

Curso: TurmalLocal:

Disciplina: Professor-Tutor:

Nome completo:

Atividade:

As provas serao realizadas em data a ser agendada. A critério do professor-tutor podera haver outros tipos de atividades avaliativas,
além das citadas, como participacao em féruns de discussao.

Manual do Aluno

A nota final sera calculada, somando as notas dos trabalhos com a nota da prova.
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Calculo da média = NT + NP
NT - Soma das notas de trabalhos
NP - Nota da prova

Exemplo:
® () aluno alcancou 3,8 nas atividades avaliativas (NT).

® (luanto precisa alcancar na prova (NP) para ser aprovado?
® Aprovacdo = 7,0 - 3,8 (NT) = 3,2 (NP).
® Logo: o aluno precisa obter 3,2 na prova.

As datas de inicio e término de cada disciplina, assim como de entrega das atividades avaliativas, sao previamente comunicadas
pelo professor-tutor e disponibilizadas na plataforma.

As atividades individuais sdo avaliadas com base nos seguintes critérios: observancia ao solicitado; posicionamento critico e reflexivo
na abordagem do tema; coeréncia, clareza e concisao de ideias; uso correto da Lingua Portuguesa — linguagem académica.

Caso consiga realizar as atividades antes do prazo determinado, vocé podera encaminha-las para apreciacao de seu professor-tutor
que atribuird a pontuacao respectiva. Eventuais davidas e questionamentos devem ser previamente discutidos com o professor-tutor,
pelos meios de interacdo disponibilizados pelo WDireito.
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Manual do Aluno

E muito importante que vocé interaja com os colegas para discussio e troca de ideias, contudo, em
hipotese alguma serdo aceitas atividades avaliativas realizadas em grupo, salve quando indicadas pelo
professor-tutor. E indevida a cépia de producées disponiveis na internet, ou mesmo de livros, sem citar as
fontes, ou, em iiltima instancia, a apropriacéo de textos de terceiros como se fossem producées proprias.
Atividades copiadas serdo devolvidas. A partir da terceira devolucédo, o aluno é considerado reprovado
na disciplina.

Os resultados das atividades avaliativas sao disponibilizados pela tutoria em até 15 dias, apds o encerramento da disciplina.

A revisdo das notas das atividades avaliativas realizadas, caso vocé tenha se sentido prejudicado, sera concedida desde que
solicitada, por e-mail ou correspondéncia postal, devidamente fundamentada e identificada, a coordenacao de curso, em até 10 (dez)
dias ap6s a divulgacao dos resultados via plataforma.

Os trabalhos ou solicitacdes de revisao, enviados pelo correio, deverao conter no envelope a sua identificacdo, hem como a do
professor-tutor responsavel pela disciplina.

6.2. Recuperacao

Esta prevista recuperacdo aos alunos que nao conseguirem obter a média 7,0, apés a realizacdo da prova final.

Esta recuperacdo sera realizada em uma disciplina especifica de recuperacdo e o desempenho do aluno avaliado por meio de
atividade interdisciplinar.

A disciplina de recuperacao sera cobrada a parte, ou seja, seu valor nao esta inserido no valor do curso.

As notas das provas e das recuperacdes estarao na plataforma em até 20 dias.

A recuperacdo versara sobre os conteddos abordados no curso.

WDireito



6.3. Trabalho de Concluséo de Curso - TCC

0 TCC deve ser realizado individualmente, conforme Art. 6° 8 unico da Resolucdo CNE/CES n° 1 de 08/06/2007, que estabelece:
“Os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu oferecidos a distancia deverdo incluir, necessariamente, provas presenciais e defesa
presencial individual de monografia ou Trabalho de Concluséo de Curso.”

No WDireito, o TCC é definido conforme especificado no Projeto Pedagdgico do Curso no qual vocé esta matriculado.

Lembre-se de que o TCC deve demonstrar pertinéncia do assunto em relacdo ao curso; coeréncia entre os objetivos; referencial tedrico
e metodologia; abordagem critica do tema; reflexao criativa; capacidade de sintese; clareza; correcdo da linguagem académica.

E necessario seguir as normas definidas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT para produgao grafica do
texto. A apresentacdo do TCC ocorrera ao final do curso, no mesmo dia da prova final.

A producéo do TCC sera desenvolvida sob a orientagdo do tutor-orientador. A disciplina Metodologia da Pesquisa e da Producao
Cientifica apresenta orientacdes que dardo suporte ao seu trabalho.

Nao serdo aceitos trabalhos de conclusao de curso sem as devidas orientacdes.
Extrapolado o prazo de entrega do TCC sera cobrada taxa.

A versdo final do TCC deve ser postada na ferramenta “Memorial”, disponibilizada na plataforma como “Trabalho de Conclusao
de Curso”.
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6.4. Prova presencial

A prova presencial ocorre ao final do curso, apds a conclusao das disciplinas e do TCC; é agendada pelo aluno, na plataforma, onde
ele escolhe o local e a data de realizacdo de sua prova, conforme cronograma e Nicleos de Apoio disponiveis. Sera realizada nos
Ndcleos de Apoio, existentes em todo o territério nacional.

Caso ndo exista Niicleos de Apoio em sua cidade, vocé devera se deslocar para o Nicleo de Apoio mais préximo.

0 agendamento estara disponivel até 15 dias antes da prova.

A prova é composta por questdes objetivas. Versara sobre os contetdos abordados nas disciplinas, nao sendo permitida consulta.
0 aluno que ndo comparecer a prova devera apresentar um atestado, caso contrario, pagara pela segunda chamada.

Lembre-se de que a ndo-aprovacao no tempo previsto para o curso acarreta énus para o aluno.

6.5. Autoavaliacao

A autoavaliacéo consiste no preenchimento de questionario, respondido na plataforma, ao final do curso.
6.6. Avaliacao da Disciplina

Essa avaliacdo tem o objetivo de colher informacdes sobre a disciplina cursada, visando ao seu continuo aperfeicoamento. Respondida
na plataforma, ao final da disciplina.

WDireito



6.7. Avaliacao do Curso

Essa avaliacdo versara sobre a efetividade do seu curso em termos de contetido, metodologia, material didatico, sistema interativo.
Os resultados sao utilizados para aprimoramento da qualidade dos cursos. Respondida na plataforma, ao final do curso.

6.8. Avaliacdo do Tutor

Essa avaliacdo objetiva colher informacdes sobre a acéo técnico-pedagdgica do Tutor, visando ao aprimoramento de sua atuacao.
Respondida na plataforma, ao final de cada disciplina.

6.9. Concessao de Crédito

Ao solicitar ao Setor Académico a concessao de créditos, por meio de formulario especifico, disponivel na plataforma, serdo consideradas
as Disciplinas cursadas no WDireito, ou em outros cursos de pés-graduacao, no maximo ha 3 anos. Aprovada a solicitacao a Secretaria
Académica do WDireito, tomara as devidas providéncias e entrara em contato. Nao sera dispensado o pagamento da(s) disciplina(s)
aproveitada(s) e nem da prova final.

A Direcao Académica analisara a compatibilidade de conteddo e carga horaria para deferir ou ndo os pedidos de concessao de créditos.
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Manual do Aluno

1. Orientacdes Importantes sobre o Estudo

0 sucesso em um curso a distancia so acontece quando o aluno é o gestor de sua aprendizagem. Planeje e organize seu trabalho
de forma clara e objetiva:

Assuma uma postura de compromisso, disciplina, dedicacdo, empenho e determinacao.

Crie um plano de estudos, pois as chances de sucesso serdo hem maiores se houver planejamento.
Estabeleca um ritmo regular de estudos e respeite-o.

Siga a ordem de estudo proposta no material didatico e pelo seu professor-tutor.

Faca todas as atividades propostas e as envie nos prazos estipulados.

Busque o sistema de tutoria sempre que tiver necessidade de esclarecer diividas ou expor suas dificuldades em relacao
a aprendizagem.

® Procure ler, estudar, pesquisar, refletir, esquematizar, resumir, concluir e tudo mais que enriqueca o processo de aprender.

® Explore, ao maximo, as ferramentas de comunicacao disponiveis (e-mail, forum de discussao). Mantenha uma comunicacao

constante com os professores-tutores e seus colegas. Vocé nao esta sozinho. Eles sdo seus parceiros nesta caminhada.

Conheca o Ambiente Virtual de Aprendizagem. Nele vocé encontrara avisos, conteddos, comunicacdes, ferramentas
utilizadas no seu curso.

Responda todas as mensagens enviadas por e-mail. Seja objetivo em suas respostas e solicite confirmacao no caso de
envio de atividades, principalmente das atividades avaliativas.

Recorra sempre que necessario, em tempo habil, as equipes docente, académica, administrativa e ouvidoria.

Identifique todos os trabalhos que vocé enviar para serem avaliados.

WDireito



INFORMAGOES ADMINISTRATIVAS

8. Uso da Plataforma (Campus Virtual)

A PLATAFORMA é o ambiente virtual utilizado para acessar todas as ferramentas do seu curso, tais como: agenda da disciplina;
noticias; referéncias bibliograficas e sites para consulta; tira-ddvidas; forum de discussao; material do curso; atividades avaliativas;
e-mails dos tutores, coordenadores e colegas de curso; conteido da disciplina; biblioteca virtual; além de recursos idealizados,
criados e disponibilizados constantemente. E de extrema importancia que vocé se familiarize com essas ferramentas, para que
possa usufruir ao maximo a metodologia oferecida.

Para acessar a plataforma, vocé deve digitar o endereco www.wdireito.com.br na /nfernet e informar seu login e senha.

9. Declaracdes e Formularios

As declaracoes, os recibos e os formularios (transferéncia, cancelamento etc.) devem ser solicitados ao SA - Servico de Atencao
ao Aluno, na plataforma. Nao se esqueca de informar seu nome completo, curso e turma e, no campo assunto, o documento que
deseja solicitar.

0 prazo para entrega de declaracdes e recibos é de 10 (dez) dias Gteis. Eles poderdo ser enviados pelo correio ou retirados na sede
WDireito em Brasilia/DF. Informe sua opcdo no momento da solicitacao.

%

10. Cancelamento

Para efetivar o cancelamento de curso, vocé devera encaminhar ao SA - via plataforma ou e-mail, solicitando e justificando o seu
pedido. Da solicitacdo deverao constar o nome completo e o telefone para contato.
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Informaremos, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, os procedimentos relativos ao cancelamento e o formalizaremos por e-mail, com
esclarecimentos a respeito das obrigacdes financeiras, conforme informado no contrato do aluno sobre o adimplemento do residual
(residuos restantes ndo pagos)

11. Mudanca de Curso

Se apds a matricula houver necessidade em mudar de curso, vocé devera fazer contato com o SA - solicitando a mudanca.

A mudanca sera efetivada até o prazo de 10 (dez) dias Uteis. Vocé deve prestar atencao nesse prazo porque s6 podera comecar o
novo curso numa turma iniciada depois de efetivada sua transferéncia.

A mudanca de curso ou turma acarreta dnus para o aluno.

12. Trancamento

Para efetivar o trancamento de curso, vocé devera encaminhar ao SA - via plataforma ou e-mail, solicitando e justificando o seu
pedido. Da solicitacdo deverdo constar o nome completo e o telefone para contato.

Informaremos, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, os procedimentos relativos ao trancamento e o formalizaremos por e-mail, com
esclarecimentos a respeito das obrigacoes financeiras.

0 trancamento tera validade no periodo de até 6 meses.

WDireito



13. Certificado de Conclusao de Curso

0 Certificado de Conclusdo de Curso sera expedido no prazo de até 90 dias Gteis, apds o cumprimento das responsabilidades
académicas, administrativas e financeiras.

Observacao: O certificado s6 sera impresso se todas as informacdes estiverem completas conforme a ficha de matricula. Verifique
na plataforma virtual se todos os dados pessoais estdo corretos. Caso haja alguma divergéncia, solicite a correcao pelo Servico
de Atencao ao Aluno, pelo e-mail no sa@wdireito.com.br.

Lembre-se que o seu certificado sera encaminhado via correio, portanto, é necessario a informacao do endereco correto.

14. Servico de Atencéo ao Aluno

0 WDireito oferece a vocé o Servico de Atencao ao Aluno (SAA), ao qual podera recorrer em caso de dividas sobre a plataforma
virtual, material didatico, dados financeiros, pedido de declaracdes, certificados, reclamacoes e sugestoes.

Entre em contato conosco a partir do preenchimento do formulario disponivel na plataforma ou ligue (61) 3218-8353.

Escrevendo para o SAA, vocé recebera uma resposta automatica. A sua solicitacdo sera atendida pela equipe responsavel o mais
breve possivel.
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15. Ambiente Virtual

Ambiente de ensino: www.wdireito.com.br

16. Central de Informacdes

WDireito — Sede:

L2 Sul - SGAS Quadra 603 - Cj C - Asa Sul
CEP 70200-630 - Brasilia-DF

Tel.: Central de atendimento 0800-6042210
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